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Zmeny jsou provadeny formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvori soucast tohoto predpisu, po predcho-
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1. Uvodni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Prava a povinnosti Ucastnikl ¢innosti $kolni druziny (dale jen ,zaka"), jejich zakonnych zastupcl
a pedagogickych pracovniki jsou déna Skolskym zakonem.

R&d $kolni druZiny obsahuje zakladni pravidla chovani zakl, také jejich povinnosti a prava v dobé jejich
dobrovolné dochazky do Skolni druziny. VSechna nafizeni a pokyny jsou v souladu s Umluvou o pra-
vech ditéte a s vSeobecnymi pravidly spolec¢enského chovani.

Vychova bude realizovana v souladu se Skolnim vzdélavacim programem pro skolni druzinu.

2. Prava zaku

Z4k ma pravo:

a)

b)
)
d)

na svobodu projevu, toto pravo zahrnuje svobodu vyhledavat, pfijimat a rozsifovat informace
vSeho druhu, a to Ustné, pisemné nebo tiskem, prostfednictvim uméni nebo jakymikoli jinymi
prostfedky, podle volby ditéte,

na zabezpeceni vychovné vzdélavaciho procesu, ktery vede k rozvoji osobnosti Zaka, jeho na-
dani a rozumovych i fyzickych schopnosti v co nejsirSim objemu,

na vyuzivani zarizeni skolni druziny, pfipadné Skoly, ztcastfiovani se vychovné vzdélavacich
a kulturnich akci poréddanych skolni druZinou,

fesit osobni a $kolni problémy s vychovatelkou, ke které méa ddveéru, s vychovnym poradcem,
vedenim skoly,

podilet se spolu s vychovatelkou na tvorbé programu ve Skolni druzing,

zaradit se dle svych schopnosti a moznosti do zajmové cinnosti ve skolni druzing,
reprezentovat Skolni druzinu na akcich a soutézich.

3. Povinnosti zaku ve skolni druziné

Zak ma povinnost:

a)

b)

n)

dodrzovat Vnitfni fad skolni druziny a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byl seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim
radem a respektovat vSechny zaméstnance Skoly,

dodrzovat vSeobecna pravidla spolec¢enského chovani,

vyjadrovat sv(j nazor vhodnym zplsobem, tj. bez vulgarismi a s respektem v{& druhé
0sobg,

mobilni telefon pouzivat jen v nutném pripadé (napfr. hovor s rodici),

pomahat 2akim jiné narodnosti nebo détem se specialnimi potfebami fyzickymi nebo dusev-
nimi,

chranit své zdravi, neohrozovat sebe ani ostatni déti, nevstupovat bez dovoleni do prostor Skoly,
které nejsou urceny pro Cinnosti Skolni druziny,

vstupovat do kabinetu Skolni druziny jen na vyzvani,

ve skolni jideIné dodrzovat Rad skolni jidelny,

neporusovat zakaz koureni a pozivani jinych omamnych a skodlivych latek v aredlu skoly
a Skolni druziny,

svym chovanim a jednanim neposkozovat povést skoly a skolni druziny,

dodrzovat Casovy rozvrh dochazky, ktery je uveden v zapisnim listku, a neopoustét budovu
Skoly bez védomi vychovatelky,

zvl&sté hrubé opakované slovni a UmysIné fyzické Utoky zéka vici zaméstnancim Skoly nebo
v(¢i ostatnim zaklim se povaZuji za zvlasté zavazné zavinéné porudeni povinnosti stanove-
nych timto radem,

dopusti-li se zak jednani podle odstavce m), ozndmi feditel Skoly zafizeni tuto skutecnost
organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasle-
dujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

FV{edith $koly mlze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD v ptipadé opakovaného poruseni ,Vnitfniho
fadu SD", nebo z jinych, zvlast zavaznych divodl (napf. bod 3, odst. m) tohoto Fadu).



4. Prava zakonnych zastupci zaka

o

Zakonni zastupci 24k maji zejména pravo:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

5. Povinnosti zakonnych zastupci zaku

ziskavat informace o chovani svych déti ve skolni druzing,

informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

zucastnit se akci Skolni druziny, které jsou urcéené pro déti a rodice,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, které se podstatnych =zalezitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

na informace a poradenskou pomoc pti Feseni vychovnych problémU déti,

pozadat o uvolnéni ditéte ze Skolni druziny mimo stanoveny Casovy rozvrh v zapisnim listku,
toto vSak musi byt vzdy ucinéno pisemné nebo v programu Bakalar na skolnich webovych
strankach.

o

Zakonni zastupci 74kl jsou povinni:

a)

b)

o)

9)

na zacatku skolniho roku fadné vyplnit poZzadované Udaje v zapisnim listku do Skolni druziny,
musi byt vyplnény obé strany. Zapisni listek slouzi jako prihlaska.

kazdou zménu dochazky zaka do Skolni druziny ihned pisemné nebo prostfednictvim pro-
gramu Bakalar oznamit vychovatelce Skolni druziny, v pfipadé preruseni Cinnosti skolni dru-
ziny nemusi své déti ze Skolni druziny na dobu preruseni ¢innosti odhlasovat,

dodrZovat terminy p¥i placeni poplatkl (¢aste¢nd Uhrada neinvesti¢nich nakladl ve gkolni dru-
zing),

dodrZovat provozni dobu SD, rozvrh oddéleni, v&etné stanovenych &asovych intervald pro
vyzvedavani déti ze SD,

vyuzivat sluzeb skolni druziny pouze ve stanovené provozni dobég,

sledovat informace, které Skolni druzina poskytuje prostfednictvim internetového informacniho
systému a programu Bakalar, zapisni¢kd SD, zakovskych knizek nebo jinych pisemnych sdé-
leni, a zaroven poskytnout véechny dllezité zmény (bydlisté, telefon) své pani vychovatelce,
na vyzvani feditele sSkoly, vychovného poradce nebo vychovatelky se osobné zucastnit projed-
nani zavaznych otazek tykajicich se vychovy a zajmového vzdélavani zédka ve Skolni druziné

6. Provoz SD

Skolni druZina se ve své dinnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
a vyhlaskou &. 279/2012 Sb. Provoz $kolni druziny mize byt upraven podle rozvrhu $kolniho vyuéo-

vani.

SD - $kolni budova

po — Ct 6:00 - 8:45 11:30 - 16:30 dle ro¢ni organizace
pa 6:00 - 8:45 11:30 - 16:00 dle rocni organizace

3D - budova Prokopa Holého 400

po — Ct 6:00 - 7:20 12:30 - 16:30 dle ro¢ni organizace
pa 6:00 - 7:20 12:30 - 16:00 dle ro¢ni organizace

7. Pravidla pro zajisténi ¢innosti SD - tplata

Reditel stanovil ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
&. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnikl takto:

a)

b)

c)

Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihladovani a odhlasovani zak{, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétd a stiznosti.

O prijeti Ucastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti se rozhoduje na zadkladé pisemné pfihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zadjmové &innosti je pisemné sdéleni zékonnych zastupcl Ulastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu Géastnika z druziny.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi zafi aZ prosinec
a leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok. Pokud za dité neni
Uplata uhrazena, Feditel $koly miZe rozhodnout, po pfedchozim prokazatelném upozornéni
zakonného zastupce, o pfipadném vylouceni zaka ze zajmového vzdélavani.



d)

Vysi Uplaty, kterd je stanovena zfizovatelem, mize reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit,
jestlize:
- Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
- Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni prispévku na péci podle za-
kona o socialnich sluzbach, nebo
- Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte
podle zakona o statni socialni podpore
- zakonny zastupce Uclastnika skolni druziny ma narok na pfidavek na dité podle zékona
o statni socialni podpore.

a tuto skutecnost prokaze rediteli ve stanovenych terminech.

e)

Pravidla pro snizeni nebo osvobozeni od Uplaty jsou FeSena samostatnou smérnici organizace.

8. Pravidla pro zaji$téni ¢innosti SD - organizace

a)

b)
c)
d)

j)
k)

Zapis do Skolni druziny probiha prvni tyden Skolniho roku, rodiCe fadné vyplini zapisni listek
a odchody déti ze SD a odevzdaji vychovatelce.

Do Skolni druziny jsou pfednostné pfijimany déti z 1. - 3. rocniku.

Je-li dité do SD radné prihlaseno, je pro néj dochazka povinna.

Odhlasit dité ze &kolni druziny mlze zakonny zastupce v pololeti kolniho roku na zakladé pisemné
74dosti o odhlaseni zéka ze SD. V pribéhu $kolniho roku Ize dité odhlasit jen ve vyjimecnych
pfipadech.

Nejvyssi pocet déti v oddéleni je 30.

Prostory SD mize Zak opustit jen se souhlasem vychovatelky na zakladé Gdajd v zapisnim listku
nebo na pisemnou Zadost jeho zakonnych zastupcd.

Do SD chodi dité zdravé, vhodné oble¢ené vzhledem k vykonavanym Cinnostem.

Oddéleni SD jsou umisténa v budové ZS a v budové na ul. P. Holého 400, a to dle ro¢ni
organizace skoly.

Obuv a svréky maji déti ulozeny v $atnach, v pribéhu ¢innosti kolni druziny je zakm vstup do
Saten povolen pouze se svolenim vychovatelky. Doporucuje se oznaceni obuvi a odévu. Penize
a cenné véci se v Satnach nesmi nechavat.

Satny s odlozenymi svréky 7ak{ jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji pedagogiéti pracovnici.
Vychovatelky skolni druziny pFebiraji déti z 1. - 3. rocniku od pedagogickych pracovnlku po
ukonéeni vyucovani. Zaci 4. a 5. ro¢nikl pfichazeji do SD sami po ukonéeni vyuc¢ovani.

9. ReZim pri akcich mimo areal Skoly a $kolni druZiny

a)

b)

c)

Bezpec&nost a ochranu zdravi zakd pti akcich mimo aredl &koly a $kolni druZiny zajituje $kola
vzdy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim mdze akci zajisfovat i za-
méstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zplsobily k pravnim
Gkondm.

Pfi akcich konanych mimo areal Skoly a Skolni druziny nesmi na jednu osobu zajistujici bez-
pe¢nost a ochranu zdravi zak{ pripadnout vice nez 25 7aka.

Pfi prechazeni 24kl na mista akci mimo budovu $koly se Z&ci Fidi pravidly silni¢niho provozu
a pokyny doprovazejicich osob. Pred akcemi doprovazejici vychovatelka zaky prokazatelné
pouci o bezpecnosti.

PFi pobytu mimo areal Skoly a Skolni druziny se musi Zak zdrzovat v prostoru vymezeném vychova-
telkou a dodrzovat jeji pokyny.

10. Povinnosti pracovniki SD

a)

b)
c)

Vychovatelé vénuji individudIni péci détem se specidlnimi potfebami, z malo podnétného ro-
dinného prostredi, détem se zdravotnimi problémy. Dbaji, aby se zdravi zaka a zdravy vyvoj
nenarusil ¢innosti Skolni druziny. Berou ohled na vysledky Iékafskych vysetfeni, zprav o vy-
Setfeni v pedagogicko-psychologickych poradnéach a na sdéleni rodi¢d o ditéti a spolupracuji
se Skolnim psychologem.

Pedagogicti zaméstnanci prichazeji do skoly nejméné 20 minut pfed zahajenim vychovné Cin-
nosti, dostatecné vcéas pred vykonem dozoru nad zaky.

Vsichni zaméstnanci $kolni druziny jsou povinni oznamovat (daje souvisejici s Grazy zakQ,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Grazd podle pokyn( vedeni §koly.



d)

e)

11. PodminKky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

Vychovatelky SD Gzce spolupracuji s tiidnim ucitelem, asistenty pedagoga, pracovniky $kol-
niho poradenského centra a s rodici, které pribé&zné informuji o Uspésich a problémech déti.
Pisemnou formou, zejména pomoci Skolniho informacniho systému, oznamuji rodi¢dm konani
mimoradnych akci a zmény v provozu SD.

o

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné a v aredlu Skoly tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svlj ani jinych osob.

Pro bezpecnost déti je vstup do sSkoly zabezpecen dozorem a rodi¢e musi dodrZzovat ¢asovy
rozpis pro vyzvedavani déti.

Bez svoleni vychovatelky neni povoleno otvirani oken ve tfidé, na chodbéach a na toaletach.

PFi vyuce v télocvi¢né, dilnach, odbornych ucebnach zachovavaji zaci specifické bezpecnostni
predpisy pro tyto ucebny, dané vnitfnim radem odborné ucebny. Vychovatelky provedou pro-
kazatelné pouceni zakd pfi prvni &innosti $kolniho roku. O pouceni 24kl provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo skolu
a pred kazdymi prazdninami.

Z4kim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinadi elektrického vedeni a hasi-
cimi pfistroji.

Kazdy Uraz, poranéni & nehodu, k nimZ dojde b&hem pobytu 2ak{ ve &kolni budové nebo
mimo budovu pfi akci pofadané Skolni druzinou, zaci hlasi ihned vychovatelce nebo pedago-
gickému dozoru.

Z&klm se zakazuje nodeni, drzeni, distribuce, zneuzivani a propagace navykovych latek (al-
kohol, cigarety, drogy aj.) v arealu skoly i Skolni druziny a na akcich poradanych skolni dru-
Zinou. Poruseni tohoto zakazu bude klasifikovano jako poruseni tohoto fadu.

Konkrétni postup Skoly pfi podezieni vyskytu navykové latky a podezfeni na uziti omamné
latky zakem je vydan formou ,Pokynu feditele Skoly" a je zavazny pro vSechny zaméstnance
Skoly.

12. Podminky zachazeni s majetkem skoly a Zaki

a)
b)

c)
d)

e)

Zaci musi chranit majetek $kolni druZiny pred poskozenim nebo zni¢enim.

Kazdou svévolné zplsobenou $kodu (poskozeni majetku), $kodu zplsobenou vlastni nedba-
losti jsou zakonni zastupci povinni uhradit nebo na své naklady uvést do plvodniho stavu.
Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci, uzamykani Saten, trid.

Do skolni druziny nosi Zaci pouze véci potifebné k ¢innosti, cenné véci do Skolni druziny ne-
nosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe.

Organizace neodpovida za ztratu veéci, které si dité prinese do skolni druziny a které pfimo
nesouvisi s jeji ¢innosti.

13. Zavérecna ustanoveni

a)

b)
<)

Zaci a zaméstnanci SD jsou povinni se fidit timto “Radem SD" a dal&imi pokyny feditele $koly.
Pri poruseni tohoto bodu se bude postupovat v souladu s platnou legislativou a vnitfnimi nor-
mami organizace.

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Rusi se predchozi znéni tohoto vnitfniho radu, jeho ulozeni se Fidi spisovym fadem skoly.
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