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VnitFni rad skolni druziny
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Schvalil: Mgr. Zbynék Sosty, reditel $koly
Projednano dne: Pedagogicka rada - 19. 6. 2025
U¢innost ode dne: 1.9. 2025

Zmény jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soudast tohoto predpisu, po
pfedchozim projednani se zaméstnanci Skoly. Rad je zavazny pro vSechny zaméstnance Skoly. Dnem 1. 9. 2024
se rusi platnost ,Radu SD" ze dne 1. 9. 2024.
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1. Uvodni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolské
zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni fad skolni druZiny. Prava a povinnosti Géastnik( ¢innosti Skolni druZiny (dale
jen ,,zaka”), jejich zakonnych zastupcl a pedagogickych pracovnik( jsou dana skolskym zakonem.

Rad skolni druziny obsahuje zakladni pravidla chovani 74k, také jejich povinnosti a prava v dobé jejich
dobrovolné dochazky do kolni druZiny. Véechna nafizeni a pokyny jsou v souladu s Umluvou o pravech ditéte
a s vSeobecnymi pravidly spole¢enského chovani. Vychova bude realizovdna v souladu se $kolnim vzdélavacim
programem pro Skolni druZinu.

2. Prava zaku
Zak ma pravo:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
g)

na svobodu projevu, toto pravo zahrnuje svobodu vyhledavat, pfijimat a rozsSifovat informace vseho
druhu, a to Ustné, pisemné nebo tiskem, prostfednictvim uméni nebo jakymikoli jinymi prostfedky, podle
volby Zaka,

na zabezpeceni vychovné vzdélavaciho procesu, ktery vede k rozvoji osobnosti Zaka, jeho nadani
na vyuZzivani zatizeni skolni druziny, pripadné skoly, zacastiovani se vychovné vzdélavacich a kulturnich
akci poradanych skolni druzinou,

fesit osobni a Skolni problémy s vychovatelkou, ke které ma dlvéru, s vychovnym poradcem, vedenim
skoly,

podilet se spolu s vychovatelkou na tvorbé programu ve skolni druzing,

zaradit se dle svych schopnosti a moZnosti do zajmové ¢innosti ve Skolni druzinég,

reprezentovat Skolni druZinu na akcich a soutézich.

3. Povinnosti zaki ve skolni druziné
Z4ak ma povinnost:

a)
b)
<)
d)

e)

f)
g)

dodrzovat Vnitini fad Skolni druZiny a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl
seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik(l Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim radem
a respektovat vSechny zaméstnance skoly,

dodrZovat vseobecna pravidla spole¢enského chovani,

vyjadrovat svQj nazor vhodnym zplsobem, tj. bez vulgarism0 a s respektem vici druhé osobé,

mobilni telefony, chytré hodinky a dalsi elektronicka zafizeni pouZzivaji Zaci jen po vyslovném povoleni
vychovatelky (napf. pro kontakt s rodici, vzdélavaci aktivité apod.).

pomahat zZakdim jiné narodnosti nebo Zakim se speciadlnimi potfebami fyzickymi nebo dusevnimi,
chranit své zdravi, neohroZovat sebe ani ostatni Zaky, nevstupovat bez dovoleni do prostor skoly, které
nejsou urceny pro ¢innosti Skolni druziny,

ve gkolnf jidelné dodrZovat Rad kolni jidelny,

neporusovat zdkaz koufeni a poZivani jinych omamnych a Skodlivych Ilatek v arealu Skoly
a Skolni druziny,

svym chovanim a jednanim neposkozovat povést skoly a skolni druziny,

dodrzovat ¢asovy rozvrh dochdzky, ktery je uveden v zapisnim listku, a neopoustét budovu Skoly bez
védomi vychovatelky,

zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vici zaméstnancim Skoly nebo vidi
ostatnim Zakam se povaZuji za zvlasté zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem,
dopusti-li se Zak jednani podle odstavce m), oznami reditel Skoly zafizeni tuto skute¢nost orgdnu socialné-
pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do ndsledujiciho pracovniho dne poté,
co se o tom dozvédél.

Reditel $koly mdze rozhodnout o vyloudeni 74ka ze SD v p¥ipadé opakovaného porugeni ,Vnitiniho Fadu
SD“, nebo z jinych, zvlast zavaznych divodd (napt. bod 3, odst. m) tohoto Fadu).



4. Prava zakonnych zastupci Zaka
Zakonni zastupci Zakd maji zejména pravo:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

5. Povinnosti zakonnych zastupci zaka

ziskdvat informace o chovani svych déti ve skolni druzing,

informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim,

zUcastnit se akci skolni druziny, které jsou uréené pro déti a rodice,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, které se podstatnych zalezZitosti jejich déti, pficemz jejich vyjadienim
musi byt vénovana pozornost,

na informace a poradenskou pomoc pfi feseni vychovnych problém0 déti,

pozadat o uvolnéni ditéte ze Skolni druZziny mimo stanoveny ¢asovy rozvrh v zapisnim listku, toto vsak
musi byt vZdy u¢inéno pisemné nebo v programu Bakalar na Skolnich webovych strankach.

o

Zéakonni zastupci Zakd jsou povinni:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

na zacatku Skolniho roku fadné vyplnit poZzadované udaje v zapisnim listku do Skolni druZiny, musi byt
vyplnény obé strany. Zapisni listek slouZi jako pfihlaska.

kazdou zménu dochazky zaka do Skolni druziny ihned pisemné nebo prostfednictvim programu Bakalar
oznamit vychovatelce skolni druZiny, v pfipadé preruseni ¢innosti Skolni druziny nemusi své déti ze Skolni
druziny na dobu preruseni ¢innosti odhlasovat,

dodrZovat terminy pfi placeni poplatk( (¢aste¢na uhrada neinvesti¢nich nakladi ve skolni druzing),
dodrzovat provozni dobu 3D, rozvrh oddéleni, véetné stanovenych ¢asovych interval(l pro vyzvedavani
déti ze SD,

vyuzivat sluzeb skolni druziny pouze ve stanovené provozni dobg,

sledovat informace, které skolni druzZina poskytuje prostiednictvim internetového informacniho systému
a programu Bakalat, zapisni¢kdl SD, zakovskych knizek nebo jinych pisemnych sdéleni, a zarovef
poskytnout vSechny dilezité zmény (bydlisté, telefon) své pani vychovatelce,

na vyzvani reditele Skoly, vychovného poradce nebo vychovatelky se osobné zicastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vychovy a zdjmového vzdélavani zaka ve skolni druziné

6. Provoz SD

Skolni druZina se ve své c¢innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
a vyhlaskou €. 279/2012 Sb. Provoz skolni druziny mdze byt upraven podle rozvrhu $kolniho vyucovani.

8D - $kolni budova

po — ¢t 6:00 — 8:45 11:30 — 16:30 dle roc¢ni organizace

pa 6:00 — 8:45 11:30 — 16:00 dle roc¢ni organizace

SD - budova Prokopa Holého 400

po — ¢t 6:00-7:20 12:30 -16:30 dle roc¢ni organizace
pa 6:00-7:20 12:30 - 16:00 dle ro¢ni organizace

7. Pravidla pro zaji$téni ¢innosti SD - tiplata
Reditel stanovil ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢&. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnik( — zaka takto:

a)

b)

<)

Ve $kolni druZiné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje pfihlasovani
a odhlasovani zaka, vybirani poplatk(, predavani informaci rodi¢m, vyfizovani namétu a stiznosti.

O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou cinnosti se
rozhoduje na zédkladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu
Ucastnika z druziny.

Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi a# prosinec
a leden az cerven. VySe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok. Pokud za zdka neni uplata
uhrazena, feditel skoly mlZe rozhodnout, po predchozim prokazatelném upozornéni zdkonného
zastupce, o pripadném vylouceni Zaka ze zajmového vzdélavani.



d)

Vysi Uplaty, ktera je stanovena zfizovatelem, miZe feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

- ucastnik nebo jeho zakonny zdstupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

- Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zdstupci ndleZi zvySeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

- Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na pfispévek na uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore,

- zakonny zastupce Ucastnika Skolni druziny ma narok na pfidavek na dité podle zakona o statni
socidlni podpofre.

a tuto skutecnost prokaze rediteli ve stanovenych terminech.
e) Pravidla pro sniZzeni nebo osvobozeni od Uplaty jsou feSena samostatnou smérnici organizace.

&«

a)

b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

Pravidla pro zajisténi ¢innosti SD - organizace

Zapis do Skolni druZiny probiha prvni tyden Skolniho roku, rodi¢e Fadné wvyplni zdpisni listek
a odchody 74ka ze SD a odevzdaji vychovatelce.

Do skolni druZiny jsou prednostné pfijimany déti z 1. - 3. ro¢niku, nasledné 4. ro¢niku a pak 5. ro¢niku.
Je-li 74k do 5D Fadné prihlageno, je pro né&j dochéazka povinnd.

Odhlasit zaka ze Skolni druziny muze zdkonny zastupce v pololeti Skolniho roku na zakladé pisemné
7adosti o odhladeni zaka ze SD. V prabéhu gkolniho roku Ize zdka odhlasit jen ve vyjimeénych piipadech.
Nejvyssi pocet Zaka v oddéleni je 30.

Prostory SD miiZe 7ak opustit jen se souhlasem vychovatelky na zakladé Gdajii v zapisnim listku nebo na
pisemnou Zadost jeho zakonnych zastupcl.

Do 5D chodi 74k zdravy, vhodné obleéen vzhledem k vykonavanym &innostem.

Oddéleni SD jsou umisténa v budové Z8 a v budové na ul. P. Holého 400, a to dle ro¢ni organizace $koly.
Obuv a svrsky maji zZaci uloZeny v Satnach, v pribéhu cinnosti Skolni druziny je zakim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vychovatelky. Doporucuje se oznaceni obuvi a odévu. Penize a cenné véci se
v Satndch nesmi nechavat.

Mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni pouzivaji Zaci jen po vyslovném povoleni vychovatelky (napf.
pro kontakt s rodici ¢i vzdélavaci aktivity). Opakované poruseni tohoto pravidla bude

Satny s odlozenymi svréky 7ak( jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji pedagogicti pracovnici.

Vychovatelky skolni druZiny pfebiraji Zaky z 1. — 3. roc¢niku od pedagogickych pracovnikd po ukonceni
vyucovani. Zaci 4. a 5. roénik{ prichazeji do SD sami po ukonéeni vyuéovani.

9. ReZim pri akcich mimo areal Skoly a Skolni druziny

a)

b)

d)

Bezpelnost a ochranu zdravi zakd pfi akcich mimo areal skoly a Skolni druZiny zajistuje Skola vidy
nejméné jednim pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim maze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpUsobily k pravnim tkonGm.

Pti akcich konanych mimo aredl Skoly a skolni druziny nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost
a ochranu zdravi Zakl pripadnout vice neZ 25 zakd.

Pfi prechazeni zakd na mista akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly silnicniho provozu a pokyny
doprovazejicich osob. Pfed akcemi doprovazejici vychovatelka Zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti.
PFi pobytu mimo areal skoly a Skolni druZiny se musi Zzak zdrZovat v prostoru vymezeném vychovatelkou
a dodrZovat jeji pokyny.

10. Povinnosti pracovnikii SD

a)

Vychovatelé vénuji individudlni péci Zzakiim se specialnimi potfebami, z malo podnétného rodinného
prostredi, Zakim se zdravotnimi problémy. Dbaji, aby se zdravi Zzaka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti
Skolni druZiny. Berou ohled na vysledky lékarskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-
psychologickych poradnach a na sdéleni rodi¢li o ditéti a spolupracuji se skolnim psychologem.
Pedagogicti zaméstnanci pfichazeji do Skoly nejméné 20 minut pred zahdjenim vychovné cinnosti,
dostatec¢né vcas pred vykonem dozoru nad zaky.



Vsichni zaméstnanci skolni druZiny jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy Zak(l, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci Uraz(i podle pokynl vedeni Skoly.

Viychovatelky SD Uzce spolupracuji s t¥idnim ucitelem, asistenty pedagoga, pracovniky s$kolniho
poradenského centra a s rodici, které pribézné informuji o Uspésich a problémech Zak(.

Pisemnou formou, zejména pomoci $kolniho informacniho systému, oznamuji rodicdm konani
mimoradnych akci a zmény v provozu SD.

11. Podminky zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi zaki

e)

f)

g)

h)

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné a v arealu Skoly tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svUj ani jinych osob.

Pro bezpecnost Zaku je vstup do skoly zabezpeden dozorem a rodi¢e musi dodrZovat ¢asovy rozpis pro
vyzvedavani zaku.

Bez svoleni vychovatelky neni povoleno otvirdni oken ve tfidé, na chodbach a na toaletach.

PFi vyuce v télocvicné, dilnach, odbornych ucebnach zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni predpisy
pro tyto ucebny, dané vnitinim radem odborné ucebny. Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni
zakd pfri prvni ¢innosti Skolniho roku. O pouceni zakd provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy.
Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.
Zaktim je zakadzdno manipulovat s elektrickymi spottebi¢i, vypinaci elektrického vedeni a hasicimi
pFistroji.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimz dojde béhem pobytu Zakud ve Skolni budové nebo mimo budovu
pfi akci pofadané skolni druZinou, Zaci hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.

Zaktim se zakazuje noseni, drzeni, distribuce, zneuzivani a propagace navykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy aj.) v arealu skoly i Skolni druziny a na akcich poradanych skolni druZinou. Poruseni tohoto zakazu
bude klasifikovano jako poruseni tohoto fadu.

Konkrétni postup Skoly pfi podezieni vyskytu navykové latky a podezieni na uziti omamné latky zakem je
vydan formou ,,Pokynu feditele Skoly“ a je zavazny pro vSechny zaméstnance Skoly.

12. Podminky zachazeni s majetkem Skoly a Zaka

a)
b)

c)

Zaci musi chranit majetek gkolni druZiny pied pogkozenim nebo zni¢enim.

Kazdou svévolné zplsobenou skodu (poskozeni majetku), Skodu zplsobenou vlastni nedbalosti jsou
zakonni zastupci povinni uhradit nebo na své naklady uvést do plvodniho stavu.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci,
uzamykani $aten, tfid.

Do skolni druziny nosi Zaci pouze véci potfebné k ¢innosti, cenné véci do skolni druziny nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe.

Organizace neodpovida za ztratu véci, které si dité prinese do Skolni druZiny a které pfimo nesouvisi s
jeji ¢innosti.

13. Zavérecna ustanoveni

a)

b)
c)

Zaci a zaméstnanci SD jsou povinni se Fidit timto “Radem SD“ a daléimi pokyny feditele $koly. P¥i
poruseni tohoto bodu se bude postupovat v souladu s platnou legislativou a vnitfnimi normami
organizace.

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatelka $kolni druziny.

Rusi se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym radem Skoly.



